
Funzionalità

L’azienda può decidere per 
quali tipologie di documenti 
effettuare la Conservazione 
Sostitutiva: può scegliere tra 
documenti fiscali obbligatori 
(es. fatture passive, fatture at-
tive, note debito/credito, libri 
contabili ecc.) o altri documen-
ti (es. partitari contabili, ordini, 
contratti ecc.)

SferaDoc guida il responsabile 
dell’archiviazione ad eseguire 
le operazioni necessarie alla 
corretta gestione delle norme 
in uso

La prima fase è quella della •	
ricerca dei documenti da es-
portare; tramite filtri persona-
lizzabili è possibile visualizzare 
i documenti; il sistema esegue 
tutti i controlli necessari alla 
conformità delle operazioni 
che si stanno svolgendo       
(fig. 1). 

Anche durante la fase di •	
chiusura il responsabile 
dell’archiviazione viene “gui-
dato” dal sistema attraverso 
step predefiniti: in questo 
modo potrà terminare le ope-
razioni seguendo le normative 
di legge (fig. 2).

Archiviazione sostitutiva

Fig. 2
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Archiviazione
sostitutiva

eliminazione della carta per documenti 
fiscalmente rilevanti

Il processo di  conservazione 
è disciplinato dalla delibera 
CNIPA del 19 Febbraio 2004

...i documenti  risultano 
inalterabili nel tempo
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